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Céges nyilvantartdsok egységesitése az adminiszirdcid hatékonysdgdnak novelése miats. .. irta: Rokolya Baldzs Jdnos

Kordbban a bonyhadi Kirkop Kft. és a H&T Pannon Gyanta Bonyhad Kft. cégek, azonos tulajdonossal és tigyveze-
tével olyan megolddst kerestek, amellyel nyomon tudjdk kovetni a gépjdrmiivek miszakiztatdsinak és szervizelésének
alakuldsdt egy konnyen hozzdférhetd, nem Exceles nyilvdntartdsban. SharePointban késziile el a megoldds, mintegy
kézenfekv8ként, hiszen a cég az Office szoftvereket egyébként is hasznélta — a probléma koriiljdrdsdrdl és a Megolddsrol
egy rovid esettanulmdny késziilt. Ugyanott az Excellel is 6sszehasonlitottuk a mikddésében, haszndlatdban egyébként
hasonl4 SharePointot.

Ugy dontoteek, hogy mivel a megoldds a cégek egyik tdimogaté folyamatdra bevilt, tovabbi, timogaté folyamatokra
is haszndlndk a SharePointot — igy ugyanis azonos logika, megszokott mozdulatok mentén névelhetd az admi-
nisztriciés hatékonysig a cégekben. A kovetkezének a Gépek és berendezések nyilvantartdsdt vélasztottuk. Ezzel

egészitettiik ki a Nyilvdntartdsok SharePoint oldalt, és ennek sordn pér érdekes megvalésitdst is érintettiink.

A Gépek és berendezések nyilvantartasa

Szitkséges volt a munkdkhoz hasznélt gépek és berendezések adatainak rogzitése. Ehhez a kovetkezé mez8ket hasznal-
tuk. A mez8k egy része formdtumvédett ismét: nem lehet ddtum helyére mést irni, csak ddtumot; mig a [Gép megne-
vezése] mezbben a ,sarokesiszold” szét példdul nem kell t6bbszor beirni: ha mdr régzitettiik, legordiilében ott lesz

kovetkezdleg is. Ezzel elkeriilhetd, hogy elirds miatt a sziirést ne lehessen alkalmazni, illetve az adatokat elemezni.

GEP AZONOSITASA

&J Gép megnevezése *

Tipusa Gyartéja

Ezt a mez6t nem hagyhatja Ide irja az értéket Ide irja az értéket
Uresen.

(T Gyari szam

Ide irja az értéket
EGYEB ADATOK

& Vasarlas datuma & Garancia lejarata

irjon be eqy datumot irjon be egy datumot
Selejtezés

[ Selejtezés datuma

irjon be egy datumot

A Selejtezés ddtuma mez8be, ha beirunk egy ddtumot, akkor a SharePoint 4ltalunk elkészitett nézetbedllitdsai alapjin

az Aktiv gépek nézetbdl eltlinik, a Selejtezett gépek nézetben megjelenik automatikusan az adott gép.

0 Gépek és berendezések ¥ ¥ =* = Aktivgépek ¥  Mindenelem  Selejtezett gépek  + Nézet hozzaadasa
Selejtezés datuma:  (Ures) X (Szarék torlése X))
v (D Azonosité v &/ Gép megnevezése v (@ Tipusa v (@ Gyartdja v (@ Gyaris... v [E Vasarlas datu

A selejtezéseket és az aktiv gépek egyeztetését igy mdr nagyon hatékonyan meg lehet tenni a kiilsé konyvelével is —
barmikor. Ha a kdnyvelének adndnk SharePoint-hozzaférést korldtozotran példdul csak ehhez a listdhoz (minden més
tartalomhoz tiltva), akkor nem is kellene kiildeniink nekiink a listdt. Sét, ha a konyveld folyamatosan vezeti a vagyon-
nyilvéntartdsit a cégnek, akkor az M365-eléfizetésben 1év8 PowerAutomate-tel automatikus e-mail értesitést kiildhet-

nénk a konyveldnek a selejtezendd gép adataival.
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A Gépek és berendezések karbantartasainak nyilvantartdsa

A beszélgetés sordn felmeriilt az igény, hogy a gépek javitdsait és id8szakos érintésvédelmi feliilvizsgalatait is nyilvdn-

tartsak. Ehhez a kovetkezd mez8ket rogzitettiik:

ALAPADATOK

2 Gép kivélasztasa *

Ezt a mezét nem hagyhatja
Uresen.

MUNKA TARTALMA

$€ Munka netté dija

irjon be egy szamot

&4 Munka tipusa *

V—\szﬂréshez kezdjen el gépelni

érintésvédelmi FV

javitas

garancialis javitas
Munka leirasa szGvegesen

|de irja az értéket

Réviden; maximum 255
karakterben.

& Munka datuma *

irjon be egy datumot

Munkét elvégezte

Ide irja az értéket

Ezutin mdr koénny( lesz ellendrizni, hogy egy adott gépnek megvan-e az id8szakos érintésvédelmi feliilvizsgilata,

illetve, hogy mennyibe keriilt egy gép javitdsa — ha mdr tdl sokba keriilt az Gjkori drdhoz képest és rendszeres a javitdsi

igény, akkor érdemes lehet Gjat vésdrolni.

o Gépek karbantartasai +

Gép kivalasztasa: TESZT selejtezendd X

() Azon... v 2 Gép kivalasztasa v v & Munka tipusa v
1 TESZT selejtezendd érintésvédelmi FV

2 TESZT selejtezendd javitas

4 TESZT selejtezendd javitas

5 TESZT selejtezendd javitas

6 TESZT selejtezendd javitas

7 TESZT selejtezendd garancialis javitas

-+ Nézet hozz4adasa

Y £

— Minden elem* v

(Szarek torlése X))

& Munka datuma v $€ Munka netté dija v Mu
2024.07.10. 1Ft
2024.07.09. 10 000 Ft
2023.07.03. 23131 Ft
2024.02. 07. 22 342 Ft
2023.08. 18. 23 121 Ft
2020. 11. 04 0 Ft

Szumma 78 595 Ft

A két lista dssze van kapcsolva. A [Gép kivdlasztdsa] mezdben a Gépek nyilvintartdsa listdban mir berdgzitett gépeket

lehet kivalasztani. A torlés korldtozott, vagyis nem lehet tévesen az adott gépet t6rolni gy, hogy van valamilyen kar-

bantartdsa a listdban. (Egyébként van méd un. kaszkddolt torlésre is, amikor a félistdban t6rolt elem t6rolné a csatla-

kozé listédban tdrolt 8sszes elemet is. Hasznos lehet ez olyan nyilvdntartdsokndl, ahol erre van igény.)

A SharePoint Excelbe torténé exportdldsa

A cégek bizonyos megrendeldi megkovetelik, hogy a munkateriiletbe t6rténd bevonulds alkalmdval a portdn listde

adjanak le a beviendd gépekrél (pontos megnevezéssel, gydri szimmal). Ennek a listdnak az el8dllitdsdhoz a legegysze-

ribb megolddst vélasztottuk, ahol konnyt kijelolni a kivdnt gépeket — és maga az eljérds és a dokumentum nyomtatdsi

képe a jov8ben bdrmikor gyorsan médosithatd.
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Az Excel PowerQuery adatlekérési moduljaval csatlakoztunk a Gépek nyilvdantartdsa listéhoz, amely néhdny alap-
vetd médositdssal az Excel Adatok » Frissités parancsdra frissitve tolti be ugyanazokat az adatokat, amiket a SharePo-
intban ldtunk. Utdna mdr csak az Excel sziirési eljérdsdc alkalmazva, mdsolds-beilleszeéssel beilleszthetjiik az elére el-

készitett egyazon Excelben 1évé munkalapra a gépek listdjdc, és nyomtathatjuk is a dokumentumort.

Munkahelyszin
Datum

H&T PANNON GYANTA Bonyhad Kft.
7150 Bonyhad, Gyarutca 29.
addszam: 12985036-2-17

Ssz. Eszkéz neve Gyari szdma
1 Flex sarokesiszold 1234

Az Excel-exportot bdrmilyen SharePoint listdndl alkalmazhatjuk, és szabadon gardzddlkodhatunk az exporttal — anél-

kiil, hogy az eredeti adatokat manipuldlndnk! Magit az Excelt egyébként szintén a SharePoint site-on mentettiik le.

A Nyilvantartdsi SharePoint oldal egységesitése

Fontos, hogy miikodés logikdja egységes legyen egy véllalkozds dltal haszndlt megolddsok esetén. Ezért a Gépjdrmiivek
és a Gépek, berendezések nyilvéntartdsokat egységesitettitk a kovetkezd feliileten. Igy mar csak a Nyilvéntartdst kell
megnyitni, és minden egy helyrdl elérhetd.

o . Nyilvantartasok Privit csoport W Kovetds & 1tag
L]

| Kezdolap +Uj v @ lapreszietei [ Statisntika Korzéteve: 2024.08.08. & Megosztas £ Sietkesates
Dokumentumok
Gapjarmavek Tartalom
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= Gépek 65 berendezések

@ Gépek karbantartisai

~  Gépjarmivek

Gépjarmivek

Milszaki vizsgdztatisa és szervizeldse -3

VISSZA A TETEJERE

~ Gépek, berendezések

.\

Gépek karbantartésai és javitasai

Myilvintartas mes

Excel a Munkikhoz beviendd eszkdzdkhéz

Gépek és berendezések Leteités >

Myilvantartés megnyitisa

VISSZA A TETEJERE
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Osszefoglaléan

A SharePoint alkalmas arra, hogy amit eddig Excelben régiztettiink, azt egy online nyilvdntartdsban tegyiitk meg, ahol
sokkal jobb a mez&validacié, megtekinthet8k a verzidel6zmények soronként és konnyebb a kollaboricié is. A kiilon-
b6z8 nézetek csak megkdnnyitik a munkdte.

Célszerti a SharePoint haszndlata sordn kiillonb6z8 tematikus oldalakat létrehozni (Munkdk, Adminiszerativ nyil-
véntartdsok, Dolgozék stb.), és ezekben csempeszertien kitenni a legfontosabbakat: listdkat, dokumentumokat — de
van lehet8ség naptdr és szervezeten beliili hirek kozzétételére is.

A SharePointbdl a listaadatokat meg is tudjuk osztani. Szervezeten beliil ez végteleniil egyszerd, kifelé mdr dtgon-
doldst igényel.

Legegyszertibben Excelbe exportdlhatjuk az adatokat (kdzvetleniil a SharePoint feliiletén a legegyszer(ibb egyéb-
ként, 1d. aldbbi képernyéfotd), és azt a fijlt szerkesztés utdn (! anélkiil, hogy az eredeti adatokat véletleniil manipuldl-

ndnk) megoszthatjuk azzal, akivel csak akarjuk.

NyllVé ntartasok Privat csoport W Kévetés & 1tag
Kezdélap + Uj elem hozzaadasa & Megosztas &H Exportdlas ¥ [3 Forms m & Hozzaférés kezelése
Dokumentumok & Exportélas az Excelbe

D Gépek karbantartasai + g5 Exportalas CSV-fajlba Y = = Mindenelem* v  + Nézet hozzdadasa

Gépjarmuvek
. @H Exportalas sémét tartalmazo CSV-fajlb e

Gép kivélasztasa: TESZT selejtezel xportalas semat tartaimazo s (Szirék torlése X )
Veltnk megosztva —_—
dll Exportalas Power Bl-ba

s

. Gépek és berendezések @ Azon... v 2 Gép kivélaszrasa \ v & MUNKa Tupusa v & Munka datuma v $€ Munka netto dija v @ Mu
PR sl 1 TESZT selejtezend6 érintésvédelmi FV 2024.07.10. 1Ft

Kevésbé egyszerli a PowerAutomate-tel valé megosztds, mert ez mdr alapvetd programozdsi ismereteket igényel; meg-
alapozott adatbazis- és workflow fiiggvények kezelésének ismeretét igényli.

Viszont barmilyen megolddst is vdlasztunk, egy biztos: amig az a gondolkodds vezérel, hogy lehetSleg hasonléan
oldjuk meg a nyilvantartdsi igényeinket, és amig a meglévé megolddsunkban (jelen esetben a SharePointban, illetve a
M365 eléfizetés keretében) nem bizonyitottuk, hogy nem tudjuk tdmogatni az tizleti modelliink miatt valéban nem
modosithatd iizleti folyamatainkat, addig egyazon szoftveruniverzumban maradunk.

Ezt azt jelentheti, hogy a haszndlat sordn tanultak a kdvetkezd igényeinkhez, a tobbi listdk kezelésének tuddsihoz
hozzdjarulnak, és ez nagyban noveli egy cégben a hatékonysdgot és a fejlédési potencidl.

Mindekézben pedig olyan megolddscsomagot haszndlunk, amihez rengeteg széllit6tél, tandcsadétél tudunk meg-
alapozott segitséget kérni anélkiil, hogy attdl félnénk, azzal szlikitjiik a lehet8ségeinket, hogy olyan egyedi fejlesztéseket
kapunk, aminek a kédoldsdt senki sem ismeri a fejlesztén kiviil.

Azoknak pedig, akik még nem haszndljék, de a fenti hatékonysdgi kérdések felkeltették a figyelmiiket: ha a magyar
dtlagos kkv-khoz képest sokkal nagyobb és akdr sikeresebbnek is mondhaté véllalatok a Microsoft Business megold4-
saival irdnyitjdk az tizleteiket szerte a vildgban, akkor taldn érdemes legaldbb elgondolkodni, hogy mennyire tudnd

tdmogatni a véllalkozds fejlédését az, ha a vdllalkozds tulajdonosa megvizsgdlnd ezt az irdnyt is.
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